Prefeitura Municipal de Cachoeira Paulista/SP
Vale do Paraiba - Estado de Séo Paulo

DISPENSA DE VALOR N2 008/2022
EDITAL N° 012/2022
PROCESSO ADM. N° 013/2022

COM BASE NO ART. N2 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA PAULISTA, inscrita no CNPJ/MF sob n?
45.192.275/0001-02, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administra¢ao, torna publico que, realizara Dispensa de licitacao, com
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos Artigo N2 75, inciso
IT da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital,
conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando
obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a
seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA

PROPOSTA E DOCUMENTACAO: DIA 11/02/2022, AS 17:00 HORAS

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA : .
PROPOSTA E DOCUMENTACAO compras@cachoeirapaulista.sp.gov.br

1.0 - DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto desta Dispensa CONTRATACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A PRESTACAO DIRETA DE ASSESSORIA,
COTAGCOES, RESERVAS, ALTERACOES (REMARCACOES), CANCELAMENTOS, EMISSOES DE
BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS REEMBOLSOS, PARA OPORTUNIZAR A AQUISICAO,
FRACIONADA E CONFORME DEMANDA, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (VOOS DOMESTICOS) E HOSPEDAGENS PARA O CHEFE DO
EXECUTIVO E PARA OS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE CACHOEIRA PAULISTA/SP.

1.2 Compoem este Edital, além das condigdes especificas, o0s seguintes
documentos:

.1 - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;
.2 - ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA;
.3 - ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO.
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2.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdao estdao programadas em
dota¢ao org¢amentaria prépria, prevista no or¢amento do Poder Executivo
Municipal de Cachoeira Paulista/SP, para exercicio de 2022, na
classificacao abaixo:

FUNCIONAL -

PROGRAMATICA ORGAO FICHA FONTE ELEMENTO
04.122.0016.2014 o1 6 01 3.3.90.39.00
04.121.0016.2017 03 14 o1 3.3.90.39.00
04.122.0016.2056 03 21 01 3.3.90.39.00
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04.122.0015.2047 04 28 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2016 04 34 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2050 05 43 01 3.3.90.39.00
04.122.0014.1010 06 51 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2006 o7 57 01 3.3.90.39.00
10.301.0016.2022 08 67 01 3.3.90.39.00
10.301.0023.2028 08 79 02 3.3.90.39.00
10.301.0023.2028 08 80 05 3.3.90.39.00
10.302.0028.2030 08 93 01 3.3.90.39.00
10.302.0028.2030 08 94 02 3.3.90.39.00
10.304.0024.2031 08 101 01 3.3.90.39.00
10.305.0024.2029 08 106 05 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 117 01 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 118 02 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 119 05 3.3.90.39.00
12.361.0013.2032 09 128 01 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 129 05 3.3.90.39.00
12.365.0013.2034 09 145 01 3.3.90.39.00
12.367.0013.2036 09 162 01 3.3.90.39.00
08.122.0016.2021 10 169 01 3.3.90.39.00
08.243.0020.2059 10 177 01 3.3.90.39.00
08.243.0022.2062 10 188 01 3.3.90.39.00
08.243.0022.2062 10 189 05 3.3.90.39.00
08.243.0027.2044 10 195 01 3.3.90.39.00
08.244.0020.2058 10 202 01 3.3.90.39.00
08.244.0020.2058 10 203 05 3.3.90.39.00
08.244.0020.2060 10 206 01 3.3.90.39.00
08.244.0020.2060 10 207 05 3.3.90.39.00
04.122.0016.2013 11 215 01 3.3.90.39.00
06.183.0006.2011 11 221 01 3.3.90.39.00
06.183.0008.2010 11 223 01 3.3.90.39.00
26.782.0009.2012 11 224 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2019 12 230 01 3.3.90.39.00
18.541.0002.2025 12 233 01 3.3.90.39.00
18.542.0002.2066 12 234 01 3.3.90.39.00
13.391.0005.2003 13 236 01 3.3.90.39.00
13.392.0005.2002 13 238 01 3.3.90.39.00
13.392.0016.2004 13 244 01 3.3.90.39.00
11.122.0016.2024 14 253 01 3.3.90.39.00
12.363.0026.2033 14 256 01 3.3.90.39.00
27.812.0016.2005 15 262 01 3.3.90.39.00
15.122.0016.2023 15 270 01 3.3.90.39.00
25.752.0018.2051 15 278 01 3.3.90.39.00

3.0 - PERfO?O PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

3.1. O presente AVISO ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS,
a partir da data da divulgacdao no site, e os respectivos documentos
deverao ser encaminhados ao E-mail: compras@cachoeirapaulista.sp.gov.br,
preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA DE LICITAGAO N2 008/2022.
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3.1.1 Limite para Apresentacao da Proposta de Prec¢os:11/02/2022 as 17:00h.

3.2 Habilitacdo Juridica e Fiscal:

3.2.1 Prova de inscricado no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao
CNP3J;

3.2.2 Tratando-se de Representante Legal (sécio, proprietario, dirigente
ou assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta
Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, o ato constitutivo
registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigag¢des
em decorréncia de tal investidura;

3.2.3 Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidao Conjunta Negativa
De Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

3.2.4 Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;
3.2.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

3.2.6 Relagao de Apenados de Contratagao TCE/SP, obtida no seguinte
endere¢o: https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados.

3.3 Proposta de Preco/Cotacao:

3.3.1 A Proposta de prec¢o devera ser apresentada conforme modelo constante
no Anexo II deste Edital.

3.3.2 As propostas de prego que nao estiverem em consonancia com as
exigéncias  deste  Edital serdao desconsideradas julgando-se  pela
desclassificacao.

3.3.3 0s pre¢os ofertados nao poderdao exceder os valores unitarios,
constantes neste Edital. Devendo obedecer ao valor estipulado pela
administracao.

4.0 - DO PAGAMENTO:

4.1. O pagamento sera efetuado em até ©5 (cinco) dias uteis apdés o atesto
da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato correspondente ao servigo
prestado.

4.2. Para realizac¢ao dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a
regularidade fiscal apresentada durante processo de habilitacao;

5.0 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

5.1. Poderda o Municipio revogar o presente Edital de Dispensa, no todo ou
em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente
de fato superveniente, devidamente justificado.

5.2. O Municipio devera anular o presente Edital de Dispensa, no todo ou
em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocag¢ao.

5.3 A anulagao do procedimento de Dispensa, nao gera direito a
indeniza¢ao, ressalvada o disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei
Federal n° 14.133/21.
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5.4. Apos a fase de classificacao das propostas, nao cabe desisténcia da
mesma, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pelo Municipio.

Cachoeira Paulista, 908 de FEVEREIRO de 2022.

Marcos Vinicius da Costa Carvalho
Secretdrio Municipal de Administracao
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ANEXO I
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N2 75, INCISO II da Lei 14.133/2021
TERMO DE REFERENCIA
1. SETOR REQUISITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Administracgao
2. DO OBJETO

2.1. CONTRATACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A
PRESTACAO DIRETA DE  ASSESSORIA, COTACOES, RESERVAS,  ALTERAGOES
(REMARCAC@ES), CANCELAMENTOS, EMISSOES DE BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS
REEMBOLSOS, PARA OPORTUNIZAR A AQUISICRO, FRACIONADA E CONFORME DEMANDA,
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (VOOS
DOMESTICOS) E HOSPEDAGENS PARA O CHEFE DO EXECUTIVO E PARA 0S SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE CACHOEIRA PAULISTA/SP, de acordo com as especificacdes
técnicas constantes neste termo de referéncia, conforme abaixo:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT | UNITARIO TOTAL

SERVICO DE EMISSAO DE BILHETE (ASSESSORIA,
COTACAO, RESERVA E EMISSAO DE BILHETE) -
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, IDA E VOLTA. | UNID | 20 |1.129,00  24.580,00

SAIDA: SAO PAULO (GRU)
CHEGADA: BRASILIA (BSB)

o1

SERVICO DE RESERVA DE HOTEL ASSESSORIA,

02 | COTACAO, RESERVA E EMISSAO DE VOUCHER). |ynip | 75 202,33 | 15.174,75

DIARIA DE 24H EM HOTEL - MINIMO DE 4
ESTRELAS

VALOR TOTAL 39.754,75

VALOR TOTAL MAXIMO ACEITAVEL: R$ 39.754,75 (TRINTA E NOVE MIL, SETECENTOS E
CINQUENTA E QUATRO REAIS E SETENTA E CINCO CENTAVOS).

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A Contratacao pretendida dos itens acima descritos, justifica-se pelo
fato de que muitas vezes é imperioso o deslocamento do Chefe do Executivo,
Secretdarios e Servidores, com o intuito de empreender viagens,
representando o Municipio, ou até mesmo com a presenga conjunta dos mesmos
em diversos eventos para tratar de assuntos atinentes as atividades
desenvolvidas pela Municipalidade, além da necessidade de participag¢ao dos
demais servidores em reunides técnicas, congressos, conferéncias,
seminarios e outras demandas fora da sede Municipal, fazendo jus,
portanto, a disponibilizac¢do de transporte aéreo e conforme o caso, com o
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pagamento de hospedagem, por intermédio de contrato especifico com empresa
de agenciamento de viagem;

3.2 A decisao por agrupar os itens em um lote uUnico advém da necessidade de
celeridade nas contrata¢dées e aquisi¢des de passagens e hospedagens que,
por muitas vezes sao feitas de ultima hora, fazendo com o que o servigo,
quando prestado pela mesma empresa, seja agil e preciso.

4. DA PROPOSTA

4.1. Na apresenta¢ao da proposta comercial deverdao estar incluidas todas e
quaisquer despesas necessarias para a perfeita execu¢ao do objeto, tais
como, transporte, tributos, fretes, encargos sociais, seguros e demais
despesas inerentes a execu¢ao do objeto.

4.2 0Os precos ofertados nas propostas apresentadas nao poderao ser
superiores aos fixados pelo municipio.

5. DAS DEFINICOES:

Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a
prestacao de atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias,
quais sejam, Agéncias de Turismo e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme
estabelecido na Lei Federal n2 12.974/2014.

Agenciamento de Viagem: servi¢o prestado por agéncia de turismo,
compreendendo a intermedia¢do remunerada do agente de viagem (RAV) para
emissdes de bilhetes de passagens aéreas (voos domésticos) e vouchers
referente a reserva de hospedagens, além da prestacao direta de servicgos
de assessoria, cotagbes, altera¢bes (remarca¢des), cancelamentos e
eventuais reembolsos.

Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado
usualmente como e-ticket, <comprovando a contratacao do servi¢o de
transporte aéreo (voo doméstico), contendo os dados dos passageiros, os
horarios, itinerarios da viagem, numero do voo, localizador, valor da
tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo contemplar
um ou mais trechos.

Didria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da
prestacao de servico de reserva de hospedagenm.

Glosa: supressao parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota
Fiscal/Fatura) a titulo de eventuais cancelamentos dos bilhetes de
passagens ou vouchers, na forma estabelecida no item 7 deste Termo de
Referéncia.

No-Show: nao comparecimento de passageiro no momento de embarque para o
V0O,

Reembolso: excepcionais devolugbes da companhia aérea ou do hotel a
CONTRATADA dos valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes
a prestacdao do servi¢o de hospedagem (diarias), ja deduzido de taxas e
multas correspondentes, no prazo e na forma definida no item 7 deste Termo
de Referéncia.
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Remunera¢ao do Agente de Viagem (RAV): remunera¢do fixa da empresa de
turismo decorrente da prestacao dos servig¢os de assessoramento, cotacodes,
reservas, alteracoes (remarcacgoes), cancelamentos, emissoes de
bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, excluido o valor da tarifa do
bilhete e taxa de embarque e, no caso de hospedagem, o valor do voucher, o
qual corresponde ao valor da diaria mais a taxa de servigo, além de
eventuais multas e taxas decorrentes de alteracdoes e cancelamentos.

Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissoes,
alterag¢les (remarca¢des) e cancelamentos, compreendendo os valores das
tarifas/diarias, taxas e eventuais multas decorrentes das duas ultimas
operacoes.

Servico de Alteracao: remarcacao de horario de voos e mudancas de trechos
ocokridas ou aditamento/supressao de didrias no hotel escolhido, apds a
emissdo dos correspondentes bilhetes de passagens ou vouchers.

Servi¢o de Assessoria: prestar auxilio em relagao a analise de melhores
op¢des de voos (hordrios, duracao de voos, trechos e pre¢os promocionais)
e de hotéis (localizag¢ao, acomodagao e pregos promocionais) e demais
atividades correlatas para oportunizar a emissao do bilhete ou vouchers.
Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis
realizadas de acordo com a solicitacao formalizada pela CONTRATANTE.

Servico de Cota¢do: emissdao de documento detalhado, a ser encaminhado a
Municipalidade contendo no minimo @3 (trés) op¢bes para escolha de vbos ou
de hotéis, definidos de acordo com as especificagbes informadas pelo
Municipio de Cachoeira Paulista, nos moldes estabelecidos no item 6 deste
Termo de Referéncia.

Servi¢o de Emissao: emissbGes dos correspondentes bilhetes de passagens e
voughers de reserva do hotel.

Servi¢o de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel
escelhido pela CONTRATANTE, por determinado periodo, definido de acordo
comea peculiaridade de cada operadora aérea ou do hotel.

Tarifa: valor unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da
presta¢ao de servig¢o de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o
itinerdrio determinado pelo CONTRATANTE.

Taxa de Embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por
intermédio das companhias aéreas.

Transacdes (operacdes): quantidade estimada de emissdes, alterac¢des e
cancelamentos decorrentes do servi¢o de agenciamento de viagem.

Voo Doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de
companhias aéreas brasileiras, com cidades de origem, intermedidrias e de
destino localizadas em territério brasileiro.

Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a
contrata¢ao do servigo de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas
previstas de chegada e de saida do hotel, tipo de acomoda¢ao, quantidade
de diarias e valor.
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6. OBRIGACOES DAS PARTES:
6.1 Cabera ao CONTRATANTE:

6.2 Encaminhar a Nota de Empenho emitida pelo Setor Financeiro do
Municipio de Cachoeira Paulista, com todas as informag¢des necessarias, em
favor da CONTRATADA.

6.3 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base
nas disposi¢bOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em
consonancia com o disposto na Lei Federal n? 14.133/21.

6.4 Assegurar os recursos orc¢amentdarios e financeiros para custear a
prestag¢ao do servi¢o de agenciamento de viagens.

6.5 Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes
ou prepostos da CONTRATADA ao local da prestagcao dos servigos, desde que
devidamente identificados.

6.6 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informa¢des eventualmente
necessarias a execucao do servico.

6.7 Encaminhar ‘a CONTRATADA a correspondente Ordem de Servigo (0S),
contendo todas as informa¢des necessdrias para a prestag¢ao do servigo de
agenciamento, objeto do presente Termo de Referéncia.

6.8 Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao de servi¢o, por
intermédio do gestor do contrato de agenciamento.

6.9 Verificar se o servi¢o prestado, pela CONTRATADA, atende todas as
especifica¢des contidas neste Termo de Referéncia.

6.10 Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestagao do servico
esteja em desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia
para a sua imediata corre¢ao.

6.11 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir
suas obrigacdes dentro das normas e condi¢bes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia.

6.12 Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os objeto deste Termo de
Referéncia em desacordo com as obriga¢oes assumidas pela CONTRATADA.

6.13 Aprovar as solicitacdes de emissbGes de bilhetes de passagens e
vouchers, alteracbes e cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo
de expiracao da reserva realizada junto a companhia aérea ou hotel.

6.14 Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel
os valores relativos aos voos e as didrias, confrontando-os com as
cota¢des encaminhadas pela CONTRATADA.

6.15 Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em
virtude de eventuais cancelamentos, em consonancia com o estabelecido no
item 7 deste Termo de Referéncia.
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6.16 Solicitar a CONTRATADA o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do
bilhete ou do voucher referente a imposi¢ao de tarifas e/ou multas em
virtude de eventuais alterac¢des e cancelamentos.

6.17 Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestag¢ao do
servigo, por intermédio do gestor do contrato.

6.18 Efetuar o pagamento devido pela execugao do servi¢o, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias
previstas.

6.19 Caberd a CONTRATADA:

6.20 Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa
denominado “CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos
Turisticos e Profissionais do Turismo”, conforme determina o Decreto
Estadual n?2 6.744/2008 e nos termos da Lei Federal n?2 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e do Decreto Federal n2 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

6.21 Responder, em relag¢ao aos seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execug¢ao do servi¢o e por outras correlatas, tais como
saldarios, seguros de acidentes, tributos, indeniza¢des, vales-refeicao,
vales-transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas
pelo Governo.

6.22 Manter, durante o periodo de contratacdao, o atendimento das condi¢des
de habilitacao exigidas na Dispensa.

6.23 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infrag¢ao cometida por
seus empregados quando da execu¢ao do servigo objeto contratado.

6.24 Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de
acordo com a necessidade e o interesse do CONTRATANTE, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da Ordem de Servico.

6.25 Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou
vouchers em local a ser indicado pelo CONTRATANTE, quando fora do
expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a disposi¢ao dos
passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais
proximas do usuario.

6.26 Prestar o devido auxilio em relacao a andlise e a definicao de
melhores op¢des de voos, especificamente quanto aos horarios, roteiros,
durag¢ao de voos, trechos e precos promocionais, bem assim no que se refere
a efetivac¢ao de reservas de hotéis quanto a localiza¢ao, acomodagdes e
precos promocionais.

6.27 Repassar ao CONTRATANTE as tarifas/diarias promocionais sempre que
oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os
regulamentos vigentes a época.

6.28 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo
CONTRATANTE atendendo prontamente a todas as reclamacgdes.
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6.29 Adotar medidas para a prestacao do servico solicitado, observando
todas as condig¢des e especificag¢bes previamente aprovadas.

6.30 Promover a execu¢ao do servi¢co dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis
e as recomendag¢des aceitas pela boa técnica.

6.31 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pelo CONTRATANTE referente a prestacdo do
servi¢o e verificando erros na emissao do bilhete, procedendo a sua
substituicao.

6.32 Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou
indiretamente a bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados por
seus empregadores/profissionais por ocasido da prestagao dos servigos
contratados.

6.33 Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo
CONTRATANTE, a relacao de hotéis os quais tenham parceria para
possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo de maiores descontos;

6.34 Encaminhar no minimo ©3 (trés) cota¢des de voos ou de hotéis de
acordo com a necessidade do CONTRATANTE, destacando a op¢ao mais barata
dentre as empresas aéreas que atua regularmente no trechos nacional.

6.35 Submeter ao gestor do contrato  documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do
bilhete ou do voucher referente a imposi¢ao de tarifas e/ou multas em
virtude de eventuais servicos de alteracoes e cancelamentos.

6.36 Solicitar, imediatamente apos a notificagao remetida pelo
CONTRATANTE, nos casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do
valor do bilhete ou voucher junto a companhia aérea ou o hotel.

6.37 Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade
de carater urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados
necessarios, os quais possam prejudicar o empreendimento da viagem.

6.38 Arcar as suas expensas com a emissao de um novo bilhete de passagem
ou voucher, quando da inobservancia do estabelecido no subitem 4.35 do
presente Termo de Referéncia.

6.39 Encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de
até 15 (quinze) dias Uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de
passagem e, no caso do servi¢o de hospedagem, apdés o término da diaria no
hotel.

6.40 Providenciar marca¢des e reservas no mesmo dia em que receber a
solicitacao;

6.41 Prestar assessoria para definicao de melhor roteiro, horarios e
frequéncias de vbos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de
retirada dos bilhetes e desembaraco de bagagem, oferecer reservas e / ou
pacotes de viagens para eventos, como congressos, seminarios, workshop,
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entre outros, onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado, sem
outros adicionais para a contratante.

7. DA TABELA DE QUANTIDADE E COMPOSICAO DE CUSTOS

Valor Total
de Valor Médio do Estimado (R$)
Iltem  Descrigdo do Servico  Transagbes Bilhete/Voucher (R$)= =
- C
=(A) (AxC)

Servigo de emissdo de
bilhete (assessoria,
01 cotag3o, reserva e emissdo 20 RS 1.229,00 RS 24.580,00
do bilhete) — Passagens
Aéreas Nacionais ida e
volta.
Saida:Sdo Paulo GRU
Chegada: Brasilia BSB

Servigo de reserva de
hotel (assessoria, cotagao,
02 reserva e emissdo 75 RS 202,33 RS 15.174,75
de voucher)
Diaria de 24H em hotel
minimo de 4 estrelas.

R$ 39.754,75
TOTAL (R$)

7.1 0O valor limite estabelecido pelo CONTRATANTE para a aquisicao de
bilhetes de passagens aéreas em voos domésticos é de R$ 24.580,00 (vinte e
quatro mil quinhentos e oitenta reais) e para as despesas com diarias em
hotéis é de R$ 15.174,75 (quinze mil cento e setenta e quatro reais e
setenta e cinco centavos), perfazendo o valor total de R$ 39.754,75
(trinta e nove mil setecentos e cinquenta e quatro reais e setenta e cinco
centavos).

7.2 0Os valores descritos no subitem 7.1 do presente Termo de Referéncia
constituem, cada qual em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a
CONTRATADA, sendo essas importancias informadas meramente estimativas, nao
cabendo a CONTRATADA quaisquer direitos caso esses valores nao sejam
atingidos durante o prazo de vigéncia do contrato.

7.3 0 valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do
repasse dividido pela quantidade estimada de transa¢des, nao limitando de
nenhuma forma os valores das passagens aéreas ou das didrias no hotel,
tendo em vista sua utilizacao exclusiva para se processar a Dispensa.

8. DA EXECUGAO DO SERVICO

8.1 A execug¢ao do servig¢o devera ser iniciada apés a assinatura do
contrato, mediante solicita¢ao formalizada pelo CONTRATANTE, o servig¢o que
sera prestado pela contratada diz respeito aos servicos de emissao de
bilhete (assessoria, cotacdo, reserva e emissdao do bilhete), passagens
aéreas nacionais, servico de alteracdo e cancelamento de bilhete, de
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reserva de hotel e por fim o servig¢o de alteragao e cancelamento de
reserva de hotel.

8.2 0O CONTRATANTE encaminharda a CONTRATADA documento contendo os dados do
gestor do contrato, responsavel pelo contato direto com o preposto da
CONTRATADA, com as seguintes informag¢bes: nome, CPF, matricula, portaria
de designacao, lota¢ao, telefones de contato e o e-mail institucional.

8.3 Identificada a necessidade do servi¢o, o gestor do contrato
encaminhara solicitacdao a CONTRATADA, por e-mail, para a prestag¢ao dos
servicos de assessoria e cotacao, contendo as informa¢dOes necessarias,
tais como: data de previsdo da viagem e do retorno, tipo de servigo
(aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou

noturno), local do evento e tipo de acomodacao.

8.4 Recebida a solicitacao a CONTRATADA encaminhard, no prazo maximo de
até 24 (vinte e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo
inferior, conforme determinacdo do CONTRATANTE, no minimo ©3 (trés)
cotacdes de voos ou de hotéis para avaliacao.

8.5 As solicitacdes serao feitas conforme demanda do CONTRATANTE, e,
dependendo da necessidade, estas, poderao ser feitas inclusive fora do
horario de expediente, aos finais de semana e/ou feriados.

8.6 0 gestor do contrato elegera juntamente <com o servidor que
empreendera a viagem o voo ou o hotel que melhor atenda a necessidade do
CONTRATANTE, além de confrontar as cota¢bes remetidas pela CONTRATADA com
os valores informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

8.7 0 pre¢o da passagem ou da diaria do hotel devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive
nas situa¢des de tarifas/didrias promocionais.

8.8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site
oficial da companhia aérea ou do hotel, o CONTRATANTE informara

imediatamente a CONTRATADA devendo essa proceder a corre¢ao, repassando o
valor descrito em tela acrescido apenas das correspondentes taxas. A
CONTRATADA devera repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os descontos
promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servigos de hotelaria,
a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou ndao. Este documento
podera feito em forma de desconto especial, desde que ja consignado na
apresenta¢ao de contas para recebimento.

8.9 Elegida a melhor cotagao, o gestor do contrato emitira a
correspondente Ordem de Servigo, contendo todas as informag¢des inerentes a
solicitag¢ao da viagem. A Ordem de Servigo contera: seu numero sequencial e
ano, numero do processo e a nota de empenho, objetivo da viagem, tipo do
servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, numero do voo, hordrio
e data prevista ou nome do hotel, endere¢o, data prevista, tipo de
acomoda¢ao e outros dados julgados necessarios.

8.10. Anteriormente a emissao do bilhete/voucher o gestor do contrato de
agenciamento podera solicitar, por e-mail, o servi¢o de reserva com vistas
a assegurar, até a apresentacao da Ordem de Servigo, a disponibilidade do
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voo ou do hotel escolhido, respeitado o periodo maximo definido por cada
companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

8.11 Em caso de necessidade de algum servi¢o fora do horario de
expediente, finais de semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a
CONTRATADA podera atender o requerimento do gestor do contrato, sem o
recebimento da solicita¢ao na forma dos subitens 6.3 e 6.10 do presente
Termo de Referéncia, situag¢do que serd regularizada posteriormente.

8.12 A CONTRATADA devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre
Paid Ticket Advide (PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a
operar no Brasil, incluindo nos servig¢os a assessoria, a cotac¢ao, reserva,
a emissao, a marca¢ao, a remarca¢ao e o apoio ao embarque e desembarque.

8.13 A CONTRATADA devera prestar assessoria para defini¢ao do melhor
roteiro, horarios, frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas
promocionais a época de emissao dos bilhetes, além de oferecer reserva
e/ou pacotes de viagens para eventos, congressos, seminarios, workshops,
entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem custos
adicionais.

8.14 Nos casos de solicitag¢ao de hospedagem o CONTRATANTE devera informar
na Ordem de Servico a necessidade ou nao do fornecimento de alimentacao,
podendo ser café da manha, meia pensao ou pensao completa, sendo que as
eventuais despesas com alimentag¢ao, efetuadas sem a devida autorizacao na
Ordem de Servico, e aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar
serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

8.15 Apds o recebimento da Ordem de Servic¢o, a CONTRATADA emitird no
prazo de até 48 (quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou
voucher da reserva do hotel, e o encaminhara por e-mail, e,
excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo CONTRATANTE

8.16 Identificada a necessidade do alteracao do bilhete/voucher o
CONTRATANTE informara a CONTRATADA, por e-mail, sendo necessario, realizar
nova cotag¢ao no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos
excepcionais, em prazo inferior, conforme determina¢ao do CONTRATANTE, bem

assim como a emissao de nova Ordem de Servico.

8.17 Os cancelamentos também deverao ser realizados pelo gestor do
contrato mediante a correspondente Ordem de Servigo, excetuando os casos
de no-show, pela sua natureza superveniente, o0s quais deverao ser
comunicados, imediatamente apdés a ciéncia do gestor a Superintendente de
Gestado, Planejamento e Finang¢as, para ado¢ao das devidas providéncias.

8.18 A alterag¢ao e o cancelamento importarao no pagamento da respectiva
transacdo (opera¢ao) na forma de Remuneracdao do Agente de Viagem (RAV),
incidindo as taxas e multas correspondentes, nao sendo devido a
CONTRATADA, no <caso de alteracdes, o recebimento de além do RAV
correspondente ao servi¢o de alteragcdao, o pagamento de novo RAV pela
emissao de um outro bilhete/voucher.
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8.19 Apds o cancelamento do bilhete/voucher a CONTRATADA procedera a
solicitacao junto a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor
correspondente, obedecendo as politicas tarifdrias do emitente, informando
o CONTRATANTE formalmente a deducao de taxas e/ou multas, para desconto em
forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme estabelecido
no item 7 deste Termo de Referéncia.

9 DO REEMBOLSO E GLOSA

9.1 A CONTRATADA solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de
cancelamento, o devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10
(dez dias) apés a sua ciéncia, ja com o abatimento das correspondentes
taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifdrias do emitente,
informando ao CONTRATANTE o valor ja descontado.

9.2 O CONTRATANTE procedera a glosa de parte do valor insculpido na Nota
Fiscal/Fatura correspondente ao servigo prestado, com base na informag¢ao
prestada pela CONTRATADA, na forma estabelecida no subitem 7.1 do presente
Termo de Referéncia.

10 VIGENCIA E GESTAO DO CONTRATO

10.1 O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura e publica¢ao no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

10.2 0 contrato podera ser renovado por igual e sucessivo periodo, desde
que seus valores e condi¢des sejam vantajosos a Administra¢ao Publica,
conforme Lei 14.133/21.

10.3 A gestao deste contrato ficarda a cargo do servidor especialmente
designado em ato préprio do titular desta Municipalidade.

11 DO PAGAMENTO:

11.1 Expedida a Ordem de Servigo, e apdés a sua execucao conforme
estabelecido no Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera protocolizar na
Secretaria de Finangas a Nota Fiscal/Fatura correspondente.

11.2 Ap6s o recebimento da Nota Fiscal/Fatura a Secretaria de Financas
procedera a verifica¢ao do documento, estando de acordo, atestara a
realizacao do servi¢o por meio do gestor do contrato. Estando em

desacordo, restituira a CONTRATADA a Nota Fiscal/Fatura para correc¢ao.

11.3 A CONTRATADA devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os
comprovantes dos valores de hospedagens e alimentagao emitidos pelo
proprio hotel, para confirma¢ao dos valores cobrados, bem assim das
faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.

11.4 A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de
até 15 (quinze) dias Uuteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de
passagem e, no caso dos servigos de hotelaria, apdés o término da diaria no
hotel, no minimo as seguintes informa¢oes:
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11.5 a) identificacdo do bilhete (numero, data de emissdo, data da viagem,
companhia aérea e trecho) ou do voucher relativos aos gastos com
hospedagens (diarias) e, quando houver, a alimenta¢dao (devidamente
especificados);

11.6 b) nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de
embarque ou da taxa equivalente ao servico de hotelaria; valor bruto da
fatura.

11.7 O pagamento serd efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis apds o atesto
da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato correspondente ao servigo
prestado.

11.8 A CONTRATADA devera informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura
seus dados bancarios para a realizag¢ao do respectivo pagamento

11.9 Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condi¢des de
regularidade fiscal da CONTRATADA.

11.10 O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser
0 mesmo indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta-
corrente.

11.11 O pagamento devera ser efetuado em até 05 (cinco) dias uUteis apéds a
apresentacao da Nota/Fatura correspondente ao servi¢co prestado,
devidamente atestado pelo setor competente, gestor do contrato.

11.12 A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal dos servigos prestados,
conforme solicita¢ao da CONTRATANTE, que informara a destina¢ao do servicgo
prestado.

11.13 Na ocorréncia de rejeicado da (s) Nota (s) Fiscal (is), motivada por
erro ou incorreg¢des, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser
contado a partir da data de sua reapresentacao.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

12.1 O contratado sera responsabilizado solidariamente administrativamente
pelas infra¢des previstas na Lei n.2 14.133/21 em seus art. 73, Art. 155 e
art. 156:

13. DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

13.1 A execu¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracao especialmente designado, permitida a
contrata¢ao de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informag¢oes
pertinentes a essa atribuig¢ao.

Cachoeira Paulista, 08 de fevereiro de 2022.

Marcos Vinicius da Costa Carvalho
Secretdrio Municipal de Administracao
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE VALOR N2 008/2022
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

Objeto: CONTRATAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO
A PRESTAGAO DIRETA DE ASSESSORIA, COTACOES, RESERVAS, ALTERAGOES
(REMARCAGCOES), CANCELAMENTOS, EMISSOES DE BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS
REEMBOLSOS, PARA OPORTUNIZAR A AQUISICAO, FRACIONADA E CONFORME DEMANDA,
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (VOOS
DOMESTICOS) E HOSPEDAGENS PARA O CHEFE DO EXECUTIVO E PARA 0S SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE CACHOEIRA PAULISTA/SP.

PROPOSTA:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT | UNITARIO TOTAL

SERVICO DE EMISSAO DE BILHETE (ASSESSORIA,
COTACAO, RESERVA E EMISSAO DE BILHETE) -
01 | PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, IDA E VOLTA. |UNID | 20
SAIDA: SAO PAULO (GRU)
CHEGADA: BRASILIA (BSB)

SERVICO DE RESERVA DE HOTEL ASSESSORIA,

02 | COTACAO, RESERVA E EMISSAO DE VOUCHER). |ynip| 75

DIARIA DE 24H EM HOTEL - MINIMO DE 4
ESTRELAS

VALOR TOTAL

Valor Global da Proposta;
Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contrata¢ao de pessoal e outros,
correrao totalmente por conta da Empresa contratada;

Razao social; - N2 do CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e pre¢o, estabelecidos no
Edital.

Cidade, de de 202_.

Assinatura do Responsavel CPF:
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ANEXO III

MINUTA DO CONTRATO

LEI N° 14.133/2021 _
DISPENSA DE LICITACAO N° 008/2022 - EDITAL N° 012/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 013/2022

DEMAIS NORMAS E LEGISLAGOES VIGENTES PERTINENTES A MATERIA.

Pelo presente instrumento particular de contrato de presta¢ao de servigo por
prazo determinado, de um lado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA PAULISTA,
Estado de Sao Paulo, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ/MF
sob n¢. 45.192.275/0001-02, com sede na Av. Coronel Domiciano, n292 - Centro
- Cachoeira Paulista/SP, CEP 12.630-000, devidamente representada por seu
Prefeito Municipal, ANTONIO CARLOS MINEIRO, denominada simplesmente

“CONTRATANTE”, e a empresa inscrita no CNPJ] sob n.2
com sede na , N° , bairro

- / - CEP , representada na forma

de seu contrato social pelo Sr.(a.) , RG ne°
CPF n° , ha qualidade de vencedora da

Dispensa de Licita¢dao em epigrafe, doravante denominada “CONTRATADA”, nos
termos da Lei Federal n.2 14.133, de 1° de abril de 2021, e alteracoes,
firmam o presente contrato com as seguintes cldusulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 CONTRATAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A
PRESTAGAO  DIRETA  DE ASSESSORIA, COTACOES, RESERVAS, ALTERACOES
(REMARCAGOES), CANCELAMENTOS, EMISSOES DE BILHETES/VOUCHERS E EVENTUAIS
REEMBOLSOS, PARA OPORTUNIZAR A AQUISICAO, FRACIONADA E CONFORME DEMANDA,
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (VOOS
DOMESTICOS) E HOSPEDAGENS PARA O CHEFE DO EXECUTIVO E PARA 0S SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE CACHOEIRA PAULISTA/SP.

VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT | UNITARIO

SERVICO DE EMISSAO DE BILHETE (ASSESSORIA,
COTACAO, RESERVA E EMISSAO DE BILHETE) -
01 PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, IDA E VOLTA. UNID 20
SAIDA: SAO PAULO (GRU)
CHEGADA: BRASILIA (BSB)

SERVICO DE RESERVA DE HOTEL ASSESSORIA,
02 COTACAO, RESERVA E EMISSAO DE VOUCHER). UNID 75
DIARIA DE 24H EM HOTEL - MINIMO DE 4 ESTRELAS

VALOR TOTAL
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CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DAS PARTES

2.1 Cabera ao CONTRATANTE:

2.2 Encaminhar a Nota de Empenho emitida pelo Setor Financeiro do
Municipio de Cachoeira Paulista, com todas as informag¢des necessarias, em
favor da CONTRATADA.

2.3 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base
nas disposi¢bOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em
consonancia com o disposto na Lei Federal n2 14.133/21.

2.4 Assegurar o0s recursos orc¢amentarios e financeiros para custear a
prestag¢ao do servig¢o de agenciamento de viagens.

2.5 Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes
ou prepostos da CONTRATADA ao local da prestacao dos servigos, desde que
devidamente identificados.

2.6 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informag¢des eventualmente
necessarias a execuc¢ao do servico.

2.7 Encaminhar a CONTRATADA a correspondente Ordem de Servigco (0S),
contendo todas as informag¢des necessdrias para a prestag¢ao do servigo de
agenciamento, objeto do presente Termo de Referéncia.

2.8 Acompanhar, controlar e avaliar a prestagao de servi¢o, por
intermédio do gestor do contrato de agenciamento.

2.9 Verificar se o servico prestado, pela CONTRATADA, atende todas as
especifica¢bes contidas neste Termo de Referéncia.

2.10 Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestagao do servigo
esteja em desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia
para a sua imediata correc¢ao.

2.11 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir
suas obriga¢does dentro das normas e condi¢Oes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia.

2.12 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de
Referéncia em desacordo com as obriga¢oes assumidas pela CONTRATADA.

2.13 Aprovar as solicita¢bes de emissdes de bilhetes de passagens e
vouchers, alteracbdes e cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo
de expiracado da reserva realizada junto a companhia aérea ou hotel.

2.14 Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel
os valores relativos aos voos e as didrias, confrontando-os com as
cotagdes encaminhadas pela CONTRATADA.
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2.15 Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em
virtude de eventuais cancelamentos, em consonancia com o estabelecido no
item 7 deste Termo de Referéncia.

2.16 Solicitar a CONTRATADA o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do
bilhete ou do voucher referente a imposi¢ao de tarifas e/ou multas em
virtude de eventuais alterac¢cdes e cancelamentos.

2.17 Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a presta¢ao do
servico, por intermédio do gestor do contrato.

2.18 Efetuar o pagamento devido pela execu¢dao do servig¢o, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias
previstas.

2.19 Cabera a CONTRATADA:

2.20 Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa
denominado ‘“CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos
Turisticos e Profissionais do Turismo”, conforme determina o Decreto
Estadual n2 6.744/2008 e nos termos da Lei Federal n? 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e do Decreto Federal n?2 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

2.21 Responder, em relagcdao aos seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execugao do servico e por outras correlatas, tais como
saldarios, seguros de acidentes, tributos, indenizag¢des, vales-refeicao,
vales-transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas
pelo Governo.

2.22 Manter, durante o periodo de contrata¢do, o atendimento das condi¢des
de habilita¢ao exigidas na Dispensa.

2.23 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragcao cometida por
seus empregados quando da execu¢ao do servigo objeto contratado.

2.24 Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de
acordo com a necessidade e o interesse do CONTRATANTE, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da Ordem de Servico.

2.25 Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou
vouchers em local a ser indicado pelo CONTRATANTE, quando fora do
expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a disposi¢ao dos
passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais
préximas do usuario.

2.26 Prestar o devido auxilio em relacao a analise e a definicao de
melhores op¢des de voos, especificamente quanto aos horarios, roteiros,
durag¢ao de voos, trechos e precos promocionais, bem assim no que se refere
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a efetiva¢dao de reservas de hotéis quanto a localiza¢do, acomodag¢des e
pre¢os promocionais.

2.27 Repassar ao CONTRATANTE as tarifas/didrias promocionais sempre que
oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os
regulamentos vigentes a época.

2.28 Prestar todos os esclarecimentos que 1lhe forem solicitados pelo
CONTRATANTE atendendo prontamente a todas as reclamacgdes.

2.29 Adotar medidas para a prestacao do servi¢o solicitado, observando
todas as condig¢des e especificag¢bes previamente aprovadas.

2.30 Promover a execu¢ao do servi¢o dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis
e as recomendagdes aceitas pela boa técnica.

2.31 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pelo CONTRATANTE referente a prestagcao do
servico e verificando erros na emissao do bilhete, procedendo a sua
substituicao.

2.32 Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou
indiretamente a bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados por
seus empregadores/profissionais por ocasidao da prestacao dos servigos
contratados.

2.33 Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo
CONTRATANTE, a relagao de hotéis os quais tenham parceria para
possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo de maiores descontos;

2.34 Encaminhar no minimo ©3 (trés) cota¢des de voos ou de hotéis de
acordo com a necessidade do CONTRATANTE, destacando a op¢ao mais barata
dentre as empresas aéreas que atua regularmente no trechos nacional.

2.35 Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do
bilhete ou do voucher referente a imposi¢ao de tarifas e/ou multas em
virtude de eventuais servicos de alteracoes e cancelamentos.

2.36 Solicitar, imediatamente apos a notificag¢ao remetida pelo
CONTRATANTE, nos casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do
valor do bilhete ou voucher junto a companhia aérea ou o hotel.

2.37 Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade
de carater urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados
necessdrios, os quais possam prejudicar o empreendimento da viagem.
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2.38 Arcar as suas expensas com a emissao de um novo bilhete de passagem
ou voucher, quando da 1inobservancia do estabelecido no subitem 4.35 do
presente Termo de Referéncia.

2.39 Encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de
até 15 (quinze) dias Uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de
passagem e, no caso do servi¢o de hospedagem, apdés o término da diaria no
hotel.

2.40 Providenciar marcacdes e reservas no mesmo dia em que receber a
solicitacao;

2.41 Prestar assessoria para defini¢ao de melhor roteiro, hordrios e
frequéncias de vbos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de
retirada dos bilhetes e desembarag¢o de bagagem, oferecer reservas e / ou
pacotes de viagens para eventos, como congressos, seminarios, workshop,
entre outros, onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado, sem
outros adicionais para a contratante.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO SERVICO

3.1 A execu¢ao do servig¢o devera ser iniciada apdés a assinatura do
contrato, mediante solicita¢do formalizada pelo CONTRATANTE, o servig¢o que
sera prestado pela contratada diz respeito aos servig¢os de emissao de
bilhete (assessoria, cotacdo, reserva e emissdao do bilhete), passagens
aéreas nacionais, servico de alteracdao e cancelamento de bilhete, de
reserva de hotel e por fim o servig¢o de alteragao e cancelamento de
reserva de hotel.

3.2 O CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA documento contendo os dados do
gestor do contrato, responsdavel pelo contato direto com o preposto da
CONTRATADA, com as seguintes informac¢des: nome, CPF, matricula, portaria
de designacao, lotag¢ao, telefones de contato e o e-magil institucional.

3.3 Identificada a necessidade do servig¢o, o gestor do contrato
encaminhara solicitacao a CONTRATADA, por e-mail, para a prestagcao dos
servicos de assessoria e cotacao, contendo as informag¢des necessarias,
tais como: data de previsdao da viagem e do retorno, tipo de servigo
(aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou
noturno), local do evento e tipo de acomodacao.

3.4 Recebida a solicita¢ao a CONTRATADA encaminhard, no prazo maximo de
até 24 (vinte e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo
inferior, conforme determina¢do do CONTRATANTE, no minimo ©3 (trés)
cotacdes de voos ou de hotéis para avaliacgao.

3.5 As solicita¢cOes serao feitas conforme demanda do CONTRATANTE, e,
dependendo da necessidade, estas, poderao ser feitas inclusive fora do
horario de expediente, aos finais de semana e/ou feriados.
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3.6 0 gestor do contrato elegera Jjuntamente com o servidor que
empreendera a viagem o voo ou o hotel que melhor atenda a necessidade do
CONTRATANTE, além de confrontar as cota¢bes remetidas pela CONTRATADA com
os valores informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

3.7 0O pre¢o da passagem ou da diaria do hotel devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive
nas situag¢des de tarifas/diarias promocionais.

3.8 Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site
oficial da companhia aérea ou do hotel, o CONTRATANTE informara
imediatamente a CONTRATADA devendo essa proceder a corre¢do, repassando o
valor descrito em tela acrescido apenas das correspondentes taxas. A
CONTRATADA devera repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os descontos
promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servigcos de hotelaria,
a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou nao. Este documento
podera feito em forma de desconto especial, desde que ja consignado na

apresentacao de contas para recebimento.

3.9 Elegida a melhor cotagao, o gestor do contrato emitira a
correspondente Ordem de Servigo, contendo todas as informag¢des inerentes a
solicitag¢ao da viagem. A Ordem de Servigo contera: seu numero sequencial e
ano, numero do processo e a nota de empenho, objetivo da viagem, tipo do
servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, ndmero do voo, horario
e data prevista ou nome do hotel, endere¢o, data prevista, tipo de
acomoda¢ao e outros dados julgados necessarios.

3.10. Anteriormente a emissao do bilhete/voucher o gestor do contrato de
agenciamento podera solicitar, por e-mail, o servi¢o de reserva com vistas
a assegurar, até a apresentag¢ao da Ordem de Servigo, a disponibilidade do
voo ou do hotel escolhido, respeitado o periodo maximo definido por cada
companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

3.11 Em caso de necessidade de algum servi¢o fora do horario de
expediente, finais de semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a
CONTRATADA podera atender o requerimento do gestor do contrato, sem o
recebimento da solicita¢ao na forma dos subitens 6.3 e 6.10 do presente
Termo de Referéncia, situag¢ao que sera regularizada posteriormente.

3.12 A CONTRATADA devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre
Paid Ticket Advide (PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a
operar no Brasil, incluindo nos servigos a assessoria, a cota¢ao, reserva,
a emissao, a marca¢ao, a remarca¢ao e o apoio ao embarque e desembarque.

3.13 A CONTRATADA devera prestar assessoria para defini¢ao do melhor
roteiro, hordrios, frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas
promocionais a época de emissao dos bilhetes, além de oferecer reserva
e/ou pacotes de viagens para eventos, congressos, seminarios, workshops,
entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem custos
adicionais.
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3.14 Nos casos de solicita¢dao de hospedagem o CONTRATANTE devera informar
na Ordem de Servico a necessidade ou nao do fornecimento de alimentacao,
podendo ser café da manha, meia pensao ou pensdao completa, sendo que as
eventuais despesas com alimentacao, efetuadas sem a devida autorizag¢ao na
Ordem de Servigo, e aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar
serao custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

3.15 Apdés o recebimento da Ordem de Servig¢o, a CONTRATADA emitira no prazo
de até 48 (quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da
reserva do hotel, e o encaminhara por e-mail, e, excepcionalmente, o
entregara no local indicado pelo CONTRATANTE

3.16 Identificada a necessidade do alteracao do bilhete/voucher o
CONTRATANTE informara a CONTRATADA, por e-mail, sendo necessario, realizar
nova cota¢ao no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos
excepcionais, em prazo inferior, conforme determinagao do CONTRATANTE, bem

assim como a emissao de nova Ordem de Servico.

3.17 Os cancelamentos também deverao ser realizados pelo gestor do
contrato mediante a correspondente Ordem de Servi¢o, excetuando os casos
de no-show, pela sua natureza superveniente, o0s quais deverao ser
comunicados, imediatamente apdés a ciéncia do gestor a Superintendente de
Gestao, Planejamento e Finang¢as, para ado¢ao das devidas providéncias.

3.18 A alteragao e o cancelamento importarao no pagamento da respectiva
transacdo (operag¢ao) na forma de Remuneragao do Agente de Viagem (RAV),
incidindo as taxas e multas correspondentes, nao sendo devido a
CONTRATADA, no caso de alteracdoes, o recebimento de além do RAV
correspondente ao servi¢co de alteragao, o pagamento de novo RAV pela
emissao de um outro bilhete/voucher.

3.19 Apés o cancelamento do bilhete/voucher a CONTRATADA procedera a
solicitagao junto a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor
correspondente, obedecendo as politicas tarifdrias do emitente, informando
0 CONTRATANTE formalmente a deducao de taxas e/ou multas, para desconto em
forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme estabelecido
no item 7 deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DO REEMBOLSO E GLOSA

4.1 A CONTRATADA solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de
cancelamento, o devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10
(dez dias) apdés a sua ciéncia, ja com o abatimento das correspondentes
taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias do emitente,
informando ao CONTRATANTE o valor ja descontado.

4.2 0O CONTRATANTE procedera a glosa de parte do valor insculpido na Nota
Fiscal/Fatura correspondente ao servig¢o prestado, com base na informagao
prestada pela CONTRATADA, na forma estabelecida no subitem 7.1 do presente
Termo de Referéncia.
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CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA E GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura e publica¢ao no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

5.2 0 contrato podera ser renovado por igual e sucessivo periodo, desde
que seus valores e condi¢des sejam vantajosos a Administra¢ao Publica,
conforme Lei 14.133/21.

5.3 A gestao deste contrato ficara a cargo do servidor especialmente
designado em ato prdéprio do titular desta Municipalidade.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1 Expedida a Ordem de Servi¢o, e apdés a sua execugao conforme
estabelecido no Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera protocolizar na
Secretaria de Finan¢as a Nota Fiscal/Fatura correspondente.

6.2 Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura a Secretaria de Finangas
procedera a verificacdao do documento, estando de acordo, atestara a
realizagao do servi¢o por meio do gestor do contrato. Estando em
desacordo, restituira a CONTRATADA a Nota Fiscal/Fatura para correg¢ao.

6.3 A CONTRATADA devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os
comprovantes dos valores de hospedagens e alimentagao emitidos pelo
proprio hotel, para confirma¢ao dos valores cobrados, bem assim das
faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens aéreas
adquiridas.

6.4 A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de
até 15 (quinze) dias Uteis, contados da efetiva emissao do bilhete de
passagem e, no caso dos servi¢os de hotelaria, apés o término da diaria no
hotel, no minimo as seguintes informag¢oes:

6.5 a) identifica¢do do bilhete (nimero, data de emissdo, data da viagenm,
companhia aérea e trecho) ou do voucher relativos aos gastos com
hospedagens (diarias) e, quando houver, a alimenta¢ao (devidamente
especificados);

6.6 b) nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de
embarque ou da taxa equivalente ao servi¢o de hotelaria; valor bruto da
fatura.

6.7 0O pagamento serd efetuado em até 05 (cinco) dias uteis apds o atesto
da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato correspondente ao servigo
prestado.

6.8 A CONTRATADA devera informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura
seus dados bancdrios para a realizacao do respectivo pagamento
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6.9 Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condi¢des de
regularidade fiscal da CONTRATADA.

6.10 0 CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o
mesmo indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta-
corrente.

6.11 O pagamento deverd ser efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis apds a
apresentacao da Nota/Fatura correspondente ao servig¢o prestado,
devidamente atestado pelo setor competente, gestor do contrato.

6.12 A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal dos servigos prestados,
conforme solicitag¢ao da CONTRATANTE, que informara a destina¢do do servigo
prestado.

6.13 Na ocorréncia de rejeicao da (s) Nota (s) Fiscal (is), motivada por
erro ou incorre¢des, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser

contado a partir da data de sua reapresentacao.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotacgao
orcamentaria propria, prevista no org¢amento do Poder Executivo Municipal
de Cachoeira Paulista/SP, para exercicio de 2022, na classificac¢ao abaixo:

FUNCIONAL o
PROGRAMATICA ORGAO FICHA FONTE ELEMENTO
04.122.0016.2014 o1 6 01 3.3.90.39.00
04.121.0016.2017 03 14 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2056 03 21 01 3.3.90.39.00
04.122.0015.2047 04 28 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2016 04 34 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2050 05 43 01 3.3.90.39.00
04.122.0014.1010 06 51 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2006 o7 57 01 3.3.90.39.00
10.301.0016.2022 08 67 01 3.3.90.39.00
10.301.0023.2028 08 79 02 3.3.90.39.00
10.301.0023.2028 08 80 05 3.3.90.39.00
10.302.0028.2030 08 93 01 3.3.90.39.00
10.302.0028.2030 08 94 02 3.3.90.39.00
10.304.0024.2031 08 101 01 3.3.90.39.00
10.305.0024.2029 08 106 05 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 117 o1 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 118 02 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 119 05 3.3.90.39.00
12.361.0013.2032 09 128 o1 3.3.90.39.00
12.361.0012.2037 09 129 05 3.3.90.39.00
12.365.0013.2034 09 145 01 3.3.90.39.00
12.367.0013.2036 09 162 01 3.3.90.39.00
08.122.0016.2021 10 169 o1 3.3.90.39.00
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08.243.0020.2059 10 177 01 3.3.90.39.00
08.243.0022.2062 10 188 01 3.3.90.39.00
08.243.0022.2062 10 189 05 3.3.90.39.00
08.243.0027.2044 10 195 01 3.3.90.39.00
08.244.0020.2058 10 202 01 3.3.90.39.00
08.244.0020.2058 10 203 05 3.3.90.39.00
08.244.0020.2060 10 206 01 3.3.90.39.00
08.244.0020.2060 10 207 05 3.3.90.39.00
04.122.0016.2013 11 215 01 3.3.90.39.00
06.183.0006.2011 11 221 01 3.3.90.39.00
06.183.0008.2010 11 223 01 3.3.90.39.00
26.782.0009.2012 11 224 01 3.3.90.39.00
04.122.0016.2019 12 230 01 3.3.90.39.00
18.541.0002.2025 12 233 01 3.3.90.39.00
18.542.0002.2066 12 234 01 3.3.90.39.00
13.391.0005.2003 13 236 01 3.3.90.39.00
13.392.0005.2002 13 238 01 3.3.90.39.00
13.392.0016.2004 13 244 01 3.3.90.39.00
11.122.0016.2024 14 253 01 3.3.90.39.00
12.363.0026.2033 14 256 01 3.3.90.39.00
27.812.0016.2005 15 262 01 3.3.90.39.00
15.122.0016.2023 15 270 01 3.3.90.39.00
25.752.0018.2051 15 278 01 3.3.90.39.00

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 O contratado sera responsabilizado solidariamente administrativamente
pelas infra¢des previstas na Lei n.2 14.133/21 em seus art. 73, Art. 155 e
art. 156:

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO

9.1 A execugcao do contrato devera ser acompanhada, fiscalizada e
gerenciada por representante da Administracdao especialmente designado,
permitida a contratagao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de
informag¢des pertinentes a essa atribuig¢ao, conforme indicado:

Gestao do Contrato:
Nome: Patricia Andrade Costa Ribeiro Santos
Cargo: Secretaria Municipal de Governo

Fiscalizacao:
Nome:Luis Gustavo da Silva Barreira
Cargo: Chefe de Gabinete
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Cachoeira Paulista, XX de XXXXXXXXX de 2022.

Prefeitura Municipal de Cachoeira Paulista/SP XXXXXXXXX
ANTONIO CARLOS MINEIRO XXXXXXXXX
Prefeito Municipal CONTRATADA
CONTRATANTE

TESTEMUNHAS :

NOME : NOME :

RG: RG:



