Carta de Servicos

Secretaria de
Planejamento

CACHOEIRA
pnuusm

srt;i M FE, TRABALHO




PREFEITURA DE

CACHOEIRA
PAULISTA

RECONSTALEAS COM FE TRABALHONE UNIRD

SUMARIO

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO .....oooiimiiiiiirisinnnss s snsssesnnnnes 3

Péginaz

Av. Coronel Dominciano, 92 - Centro — Cachoeira Paulista/SP - 12630-000
_ (12) 31B6-6010 | 3186-6022 - contato@cachoeirapaulista.sp.gov.br
VALE DAS HISTORIAS www.cachoairapaulista.sp.gov.br




PREFEITURA DE

CACHOEIRA
PAULISTA

RECONSTALEAS COM FE TRABALHONE UNIRD

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Servigo:

Responsavel por atividades técnicas e estratégicas relacionadas ao
planejamento do municipio. Ela presta assessoramento direto a Administragcéo
Municipal e, em especial, ao Prefeito, em assuntos que envolvem o
desenvolvimento local e a organizagdo das agdes publicas.

Descrigao:

1. Assessoramento ao Prefeito e a Administragao Municipal

A Secretaria presta assessoramento direto e imediato ao Chefe do Executivo
em temas relacionados ao planejamento municipal, auxiliando na definigdo de
prioridades de politicas publicas, projetos e programas que impactem o
municipio como um todo.

2. Planejamento Estratégico e Definicao de Metas

Responsabiliza-se por ajudar na definicdo das diretrizes gerais de planos,
metas e estratégias de desenvolvimento local, elaborando objetivos e metas
que orientem a atuagao dos érgéos publicos municipais ao longo do tempo.

3. Supervisao e Controle Or¢gamentario

A Secretaria supervisiona, coordena e controla o processamento de despesas
publicas e a contabilizagdo orcamentaria, financeira, patrimonial e econdmica
da administragdo municipal, garantindo que as ag¢des planejadas tenham
respaldo orgamentario e sejam executadas com responsabilidade.

4. Elaboragao e Monitoramento de Projetos

Ela assessora tecnicamente a administracdo publica e a sociedade civil na
elaboragdo, encaminhamento e acompanhamento de projetos —
especialmente aqueles voltados a captagdo de recursos junto a esferas
estaduais, federais e outros parceiros.

5. Apoio a Captacao de Recursos

A Secretaria atua junto aos governos estadual e federal, assim como em outras
fontes de financiamento, para captacdo de recursos financeiros que
possibilitem o desenvolvimento e a execugdo de projetos de interesse
municipal, ampliando a capacidade de investimento da cidade.

6. Integracdo com Instrumentos de Planejamento Urbano e Politico-
Administrativo

Embora a gestdo e execugao de instrumentos como o Plano Diretor Municipal
envolvam também outras secretarias, a Secretaria de Planejamento contribui
estrategicamente para integrar esses instrumentos aos demais planos e
politicas publicas municipais.
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Forma de atendimento:
Telefone, e-mail e presencial

Telefone:
(12) 31866022 / 31866010

E-mail:
Planejamento.prefeitura@cachoeirapaulista.sp.gov.br

Local de atendimento:
Paco Municipal -  Av. Coronel Domiciano, 92 -  Centro
CEP 12.630-049 — Cachoeira Paulista — SP

Dia e horario de atendimento:
Segunda a sexta-feira — das 8h30 as 16h30 (Exceto feriados e pontos
facultativos)

Previsao de tempo de espera na area de atendimento:
Atendimento sob demanda ou sujeito a disponibilidade e volume de chamados.

Secretarias e Orgaos envolvidos:
Secretaria de Planejamento e Secretaria de Finangas juntamente com a
contabilidade e prestacéo de contas

Meios de contato:
Telefone, e-mail e presencial

Quem pode solicitar:
Municipes, entidades, empresas, 6rgaos, etc.

Fluxo:
Agendamento de horario, atendimento e encaminhamento.

Documentos necessarios:
Nao ha necessidade de apresentagcdo de documentos para os atendimentos,
exceto protocolos e solicitagdes por escrito.

Forma de acompanhamento:
Via telefone ou presencial

Prazo:
Sob demanda

Taxas:
Nao ha cobranca de taxas
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