PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA PAULISTA
Vale do Paraiba — Estado de Sio Paulo

DECRETO N.° 120/13 DE 26 DE NOVEMBRO DE 2013.

“REGULAMENTA A LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011,
QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A INFORMACAO PUBLICA PELO

CI'DADAO, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

JOAO LUIZ DO NASCIMENTO RAMOS, Prefeito Municipal de
Cachoeira Paulista/SP, no uso de suas atribui¢oes legais,

DECRETA:

Artigo 1° - Este Decreto regulamenta, no &mbito da administragdo do Poder
Executivo Municipal de Cachoeira Paulista/SP, os procedimentos para a
garantia do acesso do cidaddo as informagdes publicas estabelecido no inciso

XXXII do caput do art. 5° no inciso IT do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constitui¢do Federal.

Paragrafo tnico - Ficam subordinados ao regime deste Decreto:

I — os orgdos publicos integrantes da administra¢do e entidades controladas

direta ou indiretamente pelo Poder Executivo do Municipio de Cachoeira
Paulista. ‘

IT - entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos ou
subvengdes sociais do Municipio de Cachoeira Paulista ou com este
mantenham contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes
ou outros instrumentos congéneres.

Artigo 2° - Para efeito deste Decreto considera-se:

I — informagdo — dados, processados ou nfo, que podem ser utilizados para

producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte

ou formato;
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IT - dados processados — dados submetidos a qualquer operacio ou tratamento
por meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o
emprego de tecnologia da informagéo;

III — documento — unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV — informagéo sigilosa — informag&o submetida temporariamente a restricdo
de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da

sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de
sigilo;

V — informag@o pessoal — informag#o relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem,;

VI — tratamento da informagdo — conjunto de agdes referentes & producéo,
recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagdo,
avaliagdo, destinag@o ou controle da informagcéo;

VII — disponibilidade — qualidade da informagio que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, ou equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII — autenticidade — qualidade da informagdo que tenha sido produzida,

expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema;

IX — integridade — qualidade da informag&o ndo modificada, inclusive quanto
a origem, transito e destino;

X — primariedade — qualidade da informag&o coletada na fonte, com o méaximo
de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI - informagéo atualizada — informag@o que retne os dados mais recentes

sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas
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especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
informatizados que a organizam; e

XII - documento preparatério — documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdio ou de ato administrativo, a exemplo de
pareceres € notas técnicas.

Artigo 3° - Os orgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal de
Cachoeira Paulista assegurarfio, as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informagdo, que serd proporcionado mediante procedimentos
objetivos e 4geis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil

compreensdo, observados os principios da administragio publica e as
diretrizes previstas na Lei n°, 12.527, de 2011.

Artigo 4° - Nos casos de repasse de recurso publico, subvengdes sociais ou
celebragéo de contrato de gestéo, convénio, acordo com entidade privada sem

fins lucrativos esta devera ser alertada formalmente da responsabilidade pelo
acesso a informagao.

Parégrafo Unico - A prestag:?io da informagdo pelas entidades previstas no
inciso I1, do pardgrafo tinico do artigo 1° deste Decreto, refere-se a parcela e a
destinagdo dos recursos publicos recebidos.

Artigo 5° - Ao gestor de cada 6rgdo ou entidade descrito no artigo 1° deste
Decreto caberd manter a estrutura necessaria para que as informacdes de
interesse publico sejam disponibilizadas em sitio eletronico oficial respectivo,
devendo zelar pela sua atualizagdo didria, bem como pela autenticidade e
disponibilidade das informagdes contidas na pagina.

Paragrafo unico - As informagdes poderfo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de paginas na Internet, quando estiverem
disponiveis em outros sitios governamentais.

Artigo 6° - Os sitios eletronicos oficiais de que trata o artigo 3° deverfo
atender, entre outros, aos seguintes requisitos: 2
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I - conter formulario para pedido de acesso & informago;

Il — conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a

informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensio;

III — possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletrdnicos,

inclusive abertos e ndo proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a andlise das informagdes;

IV — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos estruturados e legiveis por maquina;

V — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagio da
informacéo;

VI — garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para
acesso;

VII — manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se,
por via eletronica ou telefnica, com o 6rgéo ou entidade detentora do sitio;

IX — garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.

Artigo 7° - Deverdo ser disponibilizadas nos sites eletrénicos oficiais
respectivos dos o6rgdos que compdem o Poder Executivo Municipal,

independentemente de solicitagdo, as seguintes informacdes de interesse
publico:

I — registro das competéncias, estrutura organizacional, endereco e telefone
das unidades, horério de atendimento ao publico;

II - relagéo de servidores, cargo e local de exercicio;
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III - programas, projetos, a¢des, metas e indicadores propostos;
IV —repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas efetuados;
V — execucdo orgamentaria e financeira detalhada;

VI - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VII — decisdes de dispensas de licitagdo, inclusive com a justificativa para a
contratagdo direta;

VIII — atos de instauragdo de procedimentos que visem apurar possiveis

irregularidades no cumprimento das obrigagdes dos contratos, e respectivas
decisdes finais;

IX — despesas relativas a viagens e adiantamentos;

Artigo 8° - Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido de
acesso a informag@o.

§ 1° - O pedido sera apresentado em formulario padrio, dispbnibilizado em

meio eletrénico nos sites oficiais da Prefeitura Municipal de Cachoeira
Paulista.

§ 2° - Os prazos de resposta estabelecidos neste Decreto s6 se iniciam ou
vencem em dia de expediente normal. Caso a solicita¢do inicial ou final do
prazo ocorra em dia de sdbado, domingo, feriado, ponto facultativo, considera-
se 0 prazo prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

Artigo 9° - O pedido de acesso a informag#o devera conter:

I — nome do requerente;

II - nimero de documento de identificagfo valido;
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III — especificagdo, de forma clara e precisa, da informagfo requerida; e

IV — endereco fisico e enderego eletrénico (caso possua) do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informago requerida.

Art. 10° - Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1° - Caso néo seja possivel o acesso imediato, o 6rgio ou entidade devers,
no prazo de até 20 (vinte) dias:

I - enviar a informagdo ao enderego fisico ou eletrdnico informado;

II — comunicar a data, o local e modo para realizar a consulta a informagio,
efetuar reprodugéo ou obter certiddo relativa a informago;

IIT — comunicar que néo possui a informag&o ou que nfio tem conhecimento de
sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgéo ou entidade responsével pela
informagdo ou que a detenha; ou

V —indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

Artigo 11° - O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10
(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término
do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Artigo 12° - Quando o fornecimento da informagdo implicar reproducio de
documentos, o 6rgdo ou entidade observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizard ao requerente Guia de Arrecada¢io Municipal ou documento

equivalente, para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais
utilizados.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA PAULISTA
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Artigo 13° - Negado o pedido de acesso & informagdo, serd enviada ao

requerente, no prazo de resposta comunicagdo com razdes da negativa de
acesso e seu fundamento legal.

Artigo 14° - A titulo de exemplo podem ser consideradas informagdes de
carater sigiloso, no dmbito municipal aquelas que possuem dados pessoais
cuja divulgacdo possa violar a intimidade, a vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como contetido de envelopes para habilitagdo e propostas em

processos licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que
permanegam lacrados.

§ 1° - Havendo duvida quanto ao sigilo da informacéo em hipdteses diferentes

das exemplificadas no caput deste artigo, a classificagdo se dara baseada na
Lei Federal n°. 12.527, de 2011.

§ 2° - Os documentos que contenham informagdes pessoais serdo classificadas
de acordo com o artigo 31, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Artigo 15° - A classificagdo da informacgdo como sigilosa ¢ de competéncia:
I - Prefeito Municipal;
IT — Vice-Prefeito Municipal;

III — Secretarios Municipais e Dirigentes maximos dos 6rgdos e entidades da
Administragdo Indireta.

Paragrafo unico - E vedada a delegagfio da competéncia.

Artigo 16° - O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a
informag@o e que descumprir, sob qualquer pretexto, as determinagdes deste
Decreto, destruir ou alterar informagéo publica, recusar de fornecé-la, impor

sigilo para obten¢do de proveito pessoal ou que de ma fé divulgar informagdo
sigilosa fica sujeito as penas previstas no art. 32 e seguintes da Lei 12.527/11.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA PAULISTA
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Art, 17° - o Gestor responsavel mantera o Portal da Internet da Prefeitura
Municipal de Cachoeira Paulista como um canal de comunicagfo entre o
governo e a sociedade, facilitando a esta o acesso aos sites dos 6rgios da
Administragdo Municipal.

Art. 18° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando
as disposi¢Ges em contrario.

Cachoeira Paulista, 26 de novembro de 2013.

JOAO LUIZ DO CIMENTO RAMOS

CIPAL

Arquivado em Pasta Propria.
Publicada na Portaria.
Data Supra.
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) ALEXAND APUCHO BUENO
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E PLANEJAMENTO
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