CORONEL DOMICIANO, 92 - CENTRO
Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo

“Dispde sobre a criagdo de cargos e vagas na estrutura administrativa e operacional do
Municipio de Cachoeira Paulista, e da outras providéncias.”

Autoria: Executivo Municipal.

Edson Mendes Mota, Prefeito Municipal de Cachoeira Paulista, Estado de Sdo Paulo,
no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados na estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Cachoeira
Paulista os cargos abaixo relacionados, de provimento efetivo, com investidura por
concurso piblico, conforme descri¢do no Anexo I, que faz parte integrante desta Lei:

CARGOS VAGAS REFERENCIA HORAS
INICIAL SEMANAIS
Agente Fiscal de 02 6 40h
Postura
Diretor Escolar e 20 17 40h
Creches
Vice-Diretor 10 18* 40h
Escolar e Creches
Ouvidor Municipal 01 9.1 40h
Zelador Cemitério 01 6" 40h
Coordenador 01 ’ 6"
Defesa Civil 40h
Técnico em 02 ™
| Edificagoes AGh

| Art.2° Ficam criadas as seguintes vagas, para os cargos abaixo relacionados, de provimento
—~ efetivo, com investidura por concurso piiblico, ja regulamentados em leis anteriores:

CARGOS VAGAS REFERENCIA HORAS
INICIAL SEMANAIS
Procqrgdor 04 9.1* 20h
Municipal
Engenheiro Civil 01 10° 40h
Contador 01 10° 40h
Técnico 02 T
Contabilidade o
Escriturario 10 6" 40h

Art. 3" As despesas decorrentes desta Lei correrdo 4 conta de dotagdo prépria do Municipio,
consignada no or¢amento do corrente exercicio, especificamente na respectiva rubrica
de “Pessoal”, podendo o Chefe do Executivo suplementa-la, se necessario.

Continua as fIs. 02.
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Lei Municipal n® 2.382/2019 - Fls. 02.

Art.4° Os cargos serdo regulamentados nos termos da Lei Municipal n° 1.014, de 18 de
novembro de 1994, e demais legislagdes municipais posteriores pertinentes ao tema.

Art.5°  Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposigdes contrarias.

Cachoeira Paulista, 07 de junho de 2019. 139° Ano de Emancipagdo do Municipio.
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“Edson Mendes Mota =
Prefeito Municipal

Publicada por afixagdio na Secretaria desta Prefeitura Municipal
Registrada em Livro proprio. Data supra.

Emiliana | andes da Silva
Secretaria Municipal de Administragéo e Governo

Continua as fls. 03




CARGOS

Agente
Fiscal de
Postura

ANEXO 1

ATRIBUICOES

— Fiscalizar o cumprimento das leis de uso, ocupagdo
e parcelamento do solo, posturas municipais, codigo
de obras ou lei correlata;

— Tomar todas as providéncias pertinentes a violagdo
das normas e posturas municipais e da legislagdo
urbanistica;

— Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos
necessarios a execucdo da fiscalizagdo externa;

— Emitir notificagdes e lavrar Autos de Infragdo e
Imposi¢do de Multa e de Apreensdo, cientificando
formalmente o infrator, bem como requisitar o auxilio
de forga publica ou requerer ordem judicial, quando
indispensavel a realizagdo de diligéncias ou inspe¢des;
— Auxiliar na elaboragdo do relatério geral de
fiscalizagdo;

— Manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas, mediante a
emissdo de relatérios periddicos de atividades;

— A fiscalizagdo de normas municipais, estaduais ou
federais repassadas ao municipio mediante convénios,
relacionadas ao zoneamento, urbanizagdo, meio
ambiente, direitos e defesa do consumidor,
transportes, edilicias e de posturas em geral e aquelas
atividades de fiscalizagdo relacionadas ao poder de
policia administrativa;

— Solicitar, a Secretaria competente, a vistoria de obras
que lhe paregam em desacordo com as normas vigentes;

— Desempenhar outras atividades que vierem a ser
determinadas pela Administragdo Municipal.

Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo

Lei Municipal n® 2.382/19 - Fls. 03.

FORMACAO
NECESSARIA

Curso de nivel
médio devidamente
registrado pelo
MEC

Continua as fls. 04.




Diretor
Escolar e
Creches

Lei Municipal n® 2.382/19 - Fls, 04.

- Dirigir a unidade escolar de modo a garantir a
consecugdo dos objetivos do processo educacional e a
integragdo de todos os elementos componentes da
equipe técnico administrativa, e dos docentes que
atuam na unidade;

- Efetivar a gestdo da unidade escolar, promovendo a
gestdo democratica da educagdo, abrangendo a
participagdo dos educandos, da familia e de todos os
envolvidos nas atividades de ensino, por meio das
Instituigdes Auxiliares da Escola (IAEs), Associagdes
de Pais e Mestres (APMs), Conselhos de Escola (Ces)
e Grémios Estudantis (Ges), para promover condi¢des
para integragdo escola-comunidade;

- Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des legais
relativas a organizagdo didatica, administrativa e
disciplinar da escola, bem como normas e diretrizes
emanadas de autoridades superiores;

- Coordenar e controlar os servigos administrativos da
unidade, o funcionamento da secretaria escolar, o
fornecimento de dados indicadores para andlise e
planejamento global, o horario de atividades e
funcionamento de sua unidade educacional;

- Realizar agdes visando o monitoramento de
frequéncia dos alunos;

- Propor a criag@o e supressdo de classes, em face da
demanda escolar;

- Exercer o poder disciplinar, de forma a preservar o
cumprimento do Codigo de Etica do Servidor Piblico
Municipal, utilizando-se de admoestagdes verbais e
expressas e, quando necessdrio, comunicar o0s
superiores hierdrquicos para adog¢do de providéncias
para instauragdo de eventual processo disciplinar;

- Cuidar para que o prédio e suas instalagdes sejam
mantidos em boas condig¢des de seguranga e higiene
bem como propor reformas, ampliagdes e provimento
de material necessario ao seu funcionamento;

- Promover a gestdo transparente dos recursos
financeiros recebidos pela unidade escolar prestando
contas as institui¢des competentes;

- Coordenar e integrar a equipe técnica administrativa
e docente da unidade escolar, garantindo a elaboragdo
do Projeto Politico Pedagdgico;

- Assegurar as condigdes necessarias para o atendimento
Continua as fls. 05.
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- Comprovagdo de,
no minimo, 08
(oito) anos de
efetivo exercicio na
educagdo basica;
- Licenciatura em
Pedagogia; ou
- Licenciatura
plena em
Pedagogia com
habilitagdo
especifica em
Administragdo
Escolar, para os
diplomados
anteriores a
Resolugdo
CNE/CPn° 1, de
15 de maio de
2006; ou
- Licenciatura em
qualquer édrea do
conhecimento e
Mestrado e
Doutorado na édrea
de Educagdo ou
em drea especifica,
relativa a fungdo a
ser exercida; ou
- Licenciatura em
qualquer érea do
conhecimento e
curso de
especializagdo
destinado a
Formagéo
Especialista em
Educacdo.




Vice
Diretor
Escolar e
Creches

Lei Municipal n* 2.382/19 - Fls. 05.
aos alunos com necessidades educacionais especiais;

- Cumprir e fazer cumprir as diretrizes educacionais
do Municipio, o Estatuto da Educagdo e o Codigo de
Etica do Servidor e outras determinagdes inerentes ao
emprego;

- Exercer atribuigdes que lhe forem diretamente
cometidas pelo superior imediato;

Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo

- Substituir o Diretor de Escola em suas auséncias e
impedimentos legais;

- Assessorar o Diretor de Escola no desempenho das
atribui¢des que lhe sdo préprias;
- Exercer atribuiges que lhe forem diretamente
cometidas pelo superior imediato;
- Responder pela diregdo da unidade escolar no
horério que lhe € confiado;
- Intender de modo a garantir a consecugdo dos
objetivos do processo educacional e a integragdo de
todos os elementos componentes da equipe técnico
administrativa, e dos docentes que atuam na unidade
escolar;
- Auxiliar na gestdo da unidade escolar, promovendo a
gestdo democratica da educagdo, abrangendo a
participagdo dos educandos, da familia e de todos os
envolvidos nas atividades de ensino, por meio das
Instituigdes Auxiliares da Escola (IAEs), Associagdes
de Pais e Mestres (APMs), Conselhos de Escola (Ces)
e Grémio Estudantis (Ges), para promover condigdes
para integragdo escolar-comunidade;
- Cumprir as disposi¢des legais relativas a organizagio
didéatica, administrativa e disciplinar da escola, bem
como as normas e diretrizes emanadas de autoridades
superiores;
- Realizar agdes visando o monitoramento de
frequéncia dos alunos, no horario que lhe ¢ confiado
pela diregdo;

Comprovagdo de, no
minimo, 05 (cinco)
anos de efetivo
exercicio na
educagdo basica e
Licenciatura em
pedagogia; ou
Licenciatura plena
em pedagogia com
habilitag@o especifica
em Administragdo
Escolar, para os
diplomados
anteriores a
Resolugdo CNE/CP
n° 1, de 15 de maio
de 2006; ou
Licenciatura em
qualquer érea do
conhecimento e
Mestrado e
Doutorado na area de
Educag¢do ou em érea
especifica, relativa a
fungdo a ser exercida;
ou Licenciatura em
qualquer area do
conhecimento e curso
de especializagdo
destinado a Formagdo
Especialista em
Educagdo

Continua as fls. 06




Ouvidor
Municipal

Lei Municipal n* 2.382/19 - Fls. 06.
- Receber, registrar, analisar e instruir as
manifestagdes dos municipes, encaminhando-as as
unidades organizacionais competentes para a adogdo
de providéncias;
- Assegurar aos municipes respostas as manifestagdes;
- Interpretar o conjunto de manifestagdes recebidas
dos municipes e contribuir, a partir delas, para a
melhoria dos servigos prestados pela instituigdo;
- Produzir relatérios que expressem expectativas,
demandas e nivel de satisfagdo da sociedade e sugerir
mudangas, tanto gerenciais como procedimentais, a
partir da anélise e interpretagdo das manifestagdes
recebidas;
- Guardar sigilo referente as informagdes levadas ao
seu conhecimento, no exercicio de suas fungdes;
- Avaliar a satisfagdo dos municipes;
- Orientar, coordenar, supervisionar e controlar as
atividades realizadas pela equipe de trabalho;
- Planejar e supervisionar as agdes da unidade de
trabalho, a partir das diretrizes estabelecidas,
monitorando os resultados e fomentando politicas de
mudangas;
- Manifestar suas percepgdes a partir de uma visdo
sistémica, identificando eventuais pontos de conflitos
e propondo solugdes;
- Divulgar a Ouvidoria e as formas de acesso aos seus
servigos, por meio dos diversos canais de
comunicagdo da instituigdo;
- Representar a instituigdo em eventos relacionados a
Ouvidoria, ou quando designado pelo Prefeito;
- Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior
imediato;
- Atendimento aos ditames do Sistema Eletrénico do
Servigo de Informagdes ao Cidaddo, nos termos da Lei
Federal 12.527/2011.

AVENIDA CORONEL DOMICIANO, 92 - CENTRO
Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo

Curso de nivel
superior devidamente
registrado pelo MEC

Continua as fls. 07.
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Zelador do
Cemitério

Coordena
dor
Defesa
Civil

Lei Municipal n* 2.382/19 - Fls. 07.

- Coordenagdo, controle e organizagio dos
sepultamentos e carneiras, promover a limpeza e
conservagdo da érea interna e externa do cemitério;

- Promover a limpeza dos arredores e ruas de acesso
ao Cemitério, como capina, varrigdo, remogdo de
entulhos e lixo, rogadas e embelezamento; colaborar
para a manuten¢@o da ordem e limpeza do cemitério
procurando sempre orientar as pessoas em relagdo a
prevengdo de Dengue e zelar pelo uso adequado e
conservagdo dos materiais e ferramentas de trabalho,
limpando-os e guardando-os em lugar apropriado,
para manté-los em condig¢des de uso;

- Zelar pelas dreas externa e interna do cemitério;
utilizar equipamentos de seguranga que lhe for fornecido;

- Observar toda a documentagdo exigida por lei e normas
internas para o sepultamento em cemitério publico
municipal, abstendo-se de fazer enterros clandestinos e/ou
sem as devidas formalidades;

- Observar se as taxas e/ou tarifas publicas devidas por
ocasidio dos sepultamentos foram devidamente recolhidas;
- Comunicar ao setor competente dos sepultamentos
ocorridos para o controle e ordem dos registros
relativos ao cemitério municipal;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo

Curso de nivel
médio devidamente
registrado pelo
MEC

- Executar as agdes estabelecidas pela Coordenadoria
de Defesa Civil Municipal, Estadual e Federal;

- Zelar pelo cumprimento das atribuigdes
determinadas atentando para o uso correto das
dependéncias e equipamentos da Defesa Civil, a fim
de manter a ordem, conserva¢do e seguran¢a dos
ocupantes na sua sede, ou em servigo fora desta;
- Cumprir ordens dos superiores imediatos;
- Informar ao superior ou Orgdo competente as
ocorréncias, € as noticias relacionadas as dreas de
atuagdo da Defesa Civil, para a tomada de
providéncias adequadas a cada caso;

- Conduzir veiculos caracterizados e descaracterizados
da Defesa Civil, com autorizagdo do superior
imediato, desde que devidamente habilitado;

Continua as fls. 08.

Curso de nivel
médio devidamente
registrado pelo
MEC




Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo

Lei Municipal n® 2.382/19 - Fls. 08.
- Relacionar-se diretamente com os 6rgdos de mesma
natureza, demais niveis federativos, ou mesmo de
outros municipios;
- Representar os interesses do Municipio em outros
niveis federativos, em simulagdes, semindrios,
congressos estadual, nacional, ou internacional;
- Outras por determinagdo, ¢/ou delegag¢do do Poder
Executivo;
- Acolher informagdes do plantdo anterior;
- Expedir notificagdes e registra-las no livro de
ocorréncia, relacionando-as com o Registro de
Ocorréncias — R.O;
- Registrar as quilometragens das viaturas, e vistoria-
las, juntamente com os motoristas responsaveis;
havendo anormalidades, comunicar ao Gestor
Operacional — Supervisor;
- Vistoriar os prédios e construgdes por completo,
registrando existéncia ou ndo de anormalidade, e, em
caso positivo, comunicar imediatamente ao setor
responsavel;
- fazer conferéncia dos equipamentos utilizados
registrando existéncia ou ndo de alguma
irregularidade e, havendo anormalidade, comunicar
imediatamente ao Superior;
- Registrar escala de plantdo, atrasos, faltas, e horas
extras efetivamente trabalhadas;
- Levantar as ocorréncias pendentes;
- Designar agentes para vistoria em eventos;
- Ler, conferir e assinar R.O., como encarregado de
turno, garantindo a legibilidade;
- Determinar a confecgdo de R.O. (complementar)
quando este se mostrar ilegivel;
- Orientar o operador de radio, em relagdo
atendimento ao municipe, ¢ as competéncias de cada
Departamento, e/ou Secretarias, para registrar em
R.O.;
- Atendimento e orientag@o ao publico;
- Controle de indice pluviométrico, registrando as
informagdes coletadas, e repassando a Defesa Civil do
Estado, ou qualquer outro 6rgdo por determinagdo
superior;
- Orientar ¢ manter o sistema de alerta, conforme

informag@o recebida; '
Continua as fls. 09.




Lei Municipal n* 2.382/19 - Fis. 09,
- Observar as mudangas de clima verificadas no
periodo do plantdo;

- Acompanhar e orientar vistorias, conforme a
necessidade e complexidade;

- Participar de eventos de médio, ou grande porte, na
condi¢do de encarregado de equipe, comunicando ao
Superior qualquer anormalidade;

- Garantir o atendimento conforme instru¢do do
protocolo de orientagdo da Defesa Civil;

- Garantir a apresenta¢do e asseio dos agentes no
periodo do seu turno, registrando irregularidades, e
informando ao Supervisor;

- Ordenar para que os equipamentos de comunicagdo e
informagdes disponiveis sejam utilizados para o fim a
que se destina na competéncia da Defesa Civil;

- Determinar a Ronda de Defesa Civil — RONDEC,
quando necessario, verificando e registrando qualquer
anormalidade;

- Zelar pelo patrimdnio, equipamentos e documentos
da Defesa Civil, durante seu periodo de plantdo;

- Programar ag@o cotidiana da Defesa Civil, tendo por
base o planejamento e as demandas solicitadas;

- Orientar aos agentes e auxiliares para o bom atendimento
da populagio em qualquer nivel de demanda;
- Estabelecer e organizar as escalas dos plantdes;

- Convocar ou liberar agentes de protegdo civil, conforme a
demanda de trabalho, garantindo o funcionamento 24
(vinte e quatro) horas por dia, com autorizag@o do superior
imediato;

- Orientar e acompanhar, com a devida urgéncia, os
sistemas de alerta emitido pelos 6rgdos da Defesa
Civil Estadual e Nacional;

- Responder pela emissdo de alertas no Municipio;
- Informar sobre os alertas municipais emitidos aos
demais supervisores, e a seus superiores imediatos,
informando das medidas tomadas;

- Determinar as necessidades de atendimento
emergencial seja em nivel operacional ou técnico;
- Ter ciéncia de todos os recursos disponiveis, na
Prefeitura, ou mesmo fora dela, para atendimento de
ocorréncias, seja de pequeno, médio, ou grande porte;
- Ter ciéncia de locais onde seja possivel o abrigo
imediato de vitimas de possiveis desastres;

Continua as fls. 10,
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Lei Municipal n* 2.382/19 - Fls. 10.

- Supervisionar o controle de horas extras
efetivamente trabalhadas;

- Manter, sob seu controle, cadastro de pessoas
treinadas, assim como voluntarios que possam ser
recrutados eventualmente;

- Apresentar semestralmente a programagao de cursos
e treinamentos dos agentes de Defesa Civil;

- Apresentar e planejar semestralmente os eventos
relativos a Defesa Civil;

- Ter ciéncia de cursos, palestras, treinamentos, e afins
oferecidos por instituicdes com as quais a Defesa
Civil mantenha parcerias e eventuais intercdmbios;

- Manter o corpo de agentes permanentemente
atualizado e treinado;

- Com a delegagdo do coordenador, instrumentalizar
parcerias para concretizagdo dos objetivos;
-Responder pela criagdo e treinamento do Nucleo de
Defesa Civil - NUDECS;

- Ordenar para que os equipamentos de comunicagdo e
informagdes disponiveis sejam utilizados para os fins
a que se destinam na esfera de competéncia da Defesa
Civil.

Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo

Técnico
em
Edificacdes

- Realizar levantamento topografico;

- Fazer levantamento planialtimétrico; elaborar
desenho topografico; desenvolver planilhas de
célculo; locar obras; conferir cotas e medidas;

- Desenvolver projetos sob sua supervisdo;
Coletar dados do local; interpretar projetos;

- Elaborar  plantas  seguindo as normas e
especificagdes técnicas;

- Elaborar projetos arquitetonicos; desenvolver projeto
de estrutura de concreto; elaborar projetos de estrutura
metdlica, instalagdes hidrossanitarias, elétricas,
telefonicas, de prevengdo e combate a incéndios, de ar
condicionado e cabeamento estruturado;

- Legalizar projetos e obras; conferir os projetos;

- Selecionar documentos para legalizagdo da obra;
encaminhar projetos para aprovagdo junto aos Orgdos
competentes; controlar prazo de documentagdo;
organizar arquivo técnico.

Continua as fls. 11.

Médio
Profissionalizante
ou Médio Completo
+ Curso Técnico +
HABILITACAO
PROFISSIONAL:
Registro no
Registro
competente —
Resolugdo n°® 262,
de 28 de julho de
1979 - CONFEA.
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- Planejar o trabalho de execugdo de obras civis:

Elaborar plano de agfio; participar da definigdo de
métodos e técnicas construtivas; listar maquinas,
equipamentos e ferramentas; elaborar cronograma de
suprimentos;  racionalizar canteiro de obras;
acompanhar os resultados dos servigos.
- Orgar obras: fazer estimativa de custos; interpretar
projetos e especificagdes técnicas; fazer visita técnica
para levantamento de dados; levantar quantitativos de
projetos de edificagdes; cotar pregos de insumos e
servigos; fazer composi¢do de custos diretos e
indiretos; elaborar planilha de quantidade e de custos;
comparar custos; elaborar cronograma fisico-
financeiro.
- Providenciar suprimentos e servigos;
- Pesquisar a existéncia de novas tecnologias; elaborar
cronograma de compras; consultar estoque; selecionar
fornecedores; fazer cotagdes de pregos; elaborar
estudo comparativo de custos; negociar prazos de
entrega e condigdes de pagamento de produtos e
Servigos;
- Supervisionar execugdo de obras: inspecionar a
qualidade dos materiais e servigos; controlar o estoque
e 0 armazenamento de materiais; seguir as instrugdes
dos fabricantes; racionalizar o uso dos materiais;
cumprir  cronograma  preestabelecido;  conferir
execugdio e qualidade dos servigos; fiscalizar obras;
realizar medigdes; realizar apropriagdo de maquinas,
equipamentos e mao-de-obra; fazer didrio de obras;
solucionar problemas de execugdo; zelar pela
organizagdio, seguranga e limpeza da obra;
padronizar procedimentos;
- Executar controle tecnolégico de materiais e solos:
aplicar as normas técnicas; operar equipamentos de
laboratério e sondagem; executar servigos de
sondagem; coordenar equipe de coleta de amostras e
ensaios; coletar amostras; executar ensaios;
especificar e quantificar os materiais utilizados nos
ensaios; elaborar e analisar relatorios técnicos;
controlar estoque dos materiais de ensaio; - Executar a
manuten¢dio e conservagdo de obras: - Fazer visita
técnica para diagnostico; verificar responsabilidade;
apresentar solugdes alternativas; orgar o servigo;
providenciar o reparo; supervisionar a execugao.
Continua as fls. 12.
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- Utilizar recursos de informaética;
- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Cachoeira Paulista, 07 de junho de 2019.
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